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ESTUDIA

ASISTENTE
ADMINISTRATIVO

PERFIL DEL EGRESADO

El curso de Asistente Administrativo le permitira ser un profesional capacitado para
realizar tareas administrativas, que organicen y apoyen las funciones ejecutivas de la
empresa.

Ademas, el Asistente Administrativo obtendra conocimientos en técnicas de administracion,
contabilidad basica, dominio basico de idiomas, uso computacional y dominio de ofimatica.

CAMPO LABORAL

SE PODRA DESEMPENAR EN:

) Bancos privados y publicos

) Microempresas propias y de terceros

) Empresas de telecomunicaciones
“Tu eres quien pone

todo en orden y hace
2 Empresas privadas que el trabajo pesado

- 4
) Entre otras més... sea ligero

) Areas administrativas
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Modalidad
VIRTUAL Y SEMIPRESENCIAL

Practicas
PRE-PROFESIONALES

Curso 5
COMPUTACION

Excel, Word y Power Point

Curso
INGLES

Plataforma

EDUCATIVA
INTERNACIONAL

Carta

RECOMENDACION
PERSONALIZADA
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