
06 meses
 •Martes y Jueves: 8pm-10pm

avalado por:

ASISTENTE
ADMINISTRATIVO



     En este curso aprenderá
Un Asistente Administrativo aprenderá a organizar
documentos, coordinar tareas y apoyar en la gestión
operativa de una empresa. Además, desarrollará habilidades
en atención al cliente y manejo de herramientas de oficina.

El curso Asistente Administrativo está
dirigido a personas interesadas en trabajar
en oficinas o empresas.

     Dirigido a

BENEFICIOS



Entre otras

Bancos privados
Microempresas 
propias

Empresas
telecomunicaciones

     Podrás trabajar en...

Empresas privadas

Microempresas 
de terceros

Áreas administrativas Comercio



Florida Global University (FGU) - Florida, EEUU

Center of Education and Leadership (CEL) - Florida, EEUU

Grupo Educativo MARCONTI - Lima, Perú

NUESTROS
CONVENIOS
Podrás obtener una 
TRIPLE CERTIFICACIÓN con
Aval Educativo AMERICANO.

La universidad Florida Global University brinda la
oportunidad de obtener una certificación profesional
expedida en los Estados Unidos, además de la certificación
en Perú, todo ello dentro de un único plan de estudios.

CEL es una Organización de Educación Continua y
Ejecutiva que está enfocada en desarrollar el potencial
profesional de los estudiantes internacionales en Estados
Unidos, América Latina y el mundo.

El Grupo Educativo MARCONTI engloba 03 instituciones:
Instituto SERMAS, Instituto EDUMAS y el Instituto
APRENDIMAS que forman parte del universo educativo
moderno y a la vanguardia profesional.



¡CONTÁCTANOS!

(+51) 940 917 756
Whatsapp

info@institutosermas.pe
Email

www.institutosermas.pe
Página web

Redes sociales

@Instituto.sermas

@sermas.instituto

@Instituto SERMAS

@InstitutoSermas

@instituto.sermas

¡TRANSFORMA TU
 FUTURO PROFESIONAL!
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