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Dirigido a

El curso Asistente Administrativo esta
dirigido a personas interesadas en trabajar
en oficinas o empresas.

BENEFICIOS

Modalidad

o VIRTUAL

~4 Practicas
PRE-PROFESIONALES

Curso :
COMPUTACION

Excel, Word y Power Point

Curso |
INGLES =

Plataforma

EDUCATIVA
INTERNACIONAL

Carta
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44 En este curso aprendera

Un Asistente Administrativo aprendera a organizar
documentos, coordinar tareas y apoyar en la gestion
operativa de una empresa. Ademas, desarrollara habilidades
en atencion al cliente y manejo de herramientas de oficina.
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%“¥ Podras trabajar en...

: _ Microempresas
« Bancos privados ’/9 de tercer'?,s
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& Empresas privadas
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NUESTROS
CONVENIOS

Podras obtener una

Florida Global University (FGU) - Florida, EEUU

La universidad Florida Global University brinda Ila
oportunidad de obtener una certificacion profesional
expedida en los Estados Unidos, ademas de la certificacion
en Peru, todo ello dentro de un tnico plan de estudios.

TRIPLE CERTIFICACION con Florida Global University
Aval Educativo AMERICANO.

USA

Center of Education and Leadership (CEL) - Florida, EEUU

Ceriter of Edicstior profesional de los estudiantes internacionales en Estados
and Leadershi . . . .
. Unidos, América Latina y el mundo.

CEL es una Organizacion de Educacion Continua vy
EI Ejecutiva que esta enfocada en desarrollar el potencial

Flarida Clabal Unive,
usa :

Grupo Educativo MARCONTI - Lima, Peru

Grupo Educativo

MARCONTI
El Grupo Educativo MARCONTI engloba 03 instituciones:
SERMAS Instituto SERMAS, Instituto EDUMAS y el Instituto
®EDUMAS APRENDIMAS que forman parte del universo educativo

& APRENDIMAS moderno y a la vanguardia profesional. SERMAS




:CONTACTANOS!

Whatsapp

(+51) 940 917 756

Email

info@institutosermas.pe

Pagina web

www.institutosermas.pe

Redes sociales

ﬁ @sermas.instituto @ @instituto.sermas
l@' @Instituto.sermas u @InstitutoSermas
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